Consejo Universitario

"Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
N° 118 -2023-UNTRM/CU

Chachapoyas, 1 4 F EB 2[]23

VISTO:

El Acuerdo de sesion extraordinaria N° VIl de Consejo Universitario, de fecha 14 de febrero de 2023; y

CONSIDERANDO:

Que la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, organiza su régimen de
gobierno de acuerdo a la Ley Universitaria N° 30220, su Estatuto y Reglamentos, atendiendo a sus
necesidades y caracteristicas;

Que con Resolucién de Asamblea Universitaria N° 001-2023-UNTRM/AU, de fecha 02 de enero de
2023, se aprueba el Estatuto de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas,
cuerpo normativo que consta de XXII Titulos, 178 Articulos, 04 Disposiciones Complementarias, 07
Disposiciones Transitorias, 01 Disposicién Final, en 78 folios;

Que mediante Informe N° 028-2023-UNTRM-R/DGA/UABA, de fecha 24 de enero de 2023, la Jefa de
la Unidad de Abastecimiento, remite a la Direccién General de Administracion, la propuesta de
actualizacién de la “Directiva para la Contratacién de’Bienes y Servicios Menores a 8UIT'S en la
Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas”; que tiene por finalidad gestionar
el uso eficiente y eficaz de los fondos publicos asignados a la UNTRM, a través de la contratacién
oportuna de bienes y servicios, que contribuyan al cumplimiento de los fines y objetivos
institucionales; '

Que con Oficio N° 0089-2023-UNTRM-R/DGA, de fecha 25 de enero de 2023, la Directora General
de Administracion, remite a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, el proyecto de “Directiva para
la Contratacién de Bienes y Servicios Menores a 8UIT'S en la Universidad Nacional Toribio Rodriguez
de Mendoza de Amazonas”; con la finalidad de continuar con los tramites subsiguientes;

Que con Oficio N° 155-2023-UNTRM-R/OPP, de fecha 10 de febrero de 2023, la Jefa de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, remite a la Oficina de Asesoria Juridica, el Informe N° 015-2023-UNTRM-
R-OPP/UM-DDCM, del Responsable de la Unidad de Modernizacién y adjunto el proyecto de “Directiva
para la Contratacion de Bienes y Servicios M'eﬁére,s a-8UIT’S en la Universidad Nacional Toribio
Rodriguez de Mendoza de Amazonas”; para su_revision, visto bueno y posteriormente sea derivado a la
Direccién General de Administracién, para los tramites consiguientes para su aprobacién;

Que con Oficio N° 111-2023-UNTRM-R/OAJ, de fecha 10 de febrero de 2023, la Jefa de la Oficina de
Asesoria Juridica, en el marco del documento antes mencionado, informa a la Directora General de
Administracion, que verificé que la “Directiva para la Contratacién de Bienes y Servicios Menores a
8UIT’S en la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas” se encuentra acorde
al marco normativo, en ese sentido procede a brindar la conformidad en dicho extremo y dar el visto

%\ bueno correspondiente;

/ Que en ese sentido con Oficio N° 0280-2023-U NTRM-R/DGA, fecha 13 de febrero de 2023, la Directora
General de Administracién, remite la propuesta de “Directiva para la Contratacién de Bienes y
Servicios Menores a 8UIT'S en la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas”:
lamisma que se encuentra acorde al marco normativo y con el visto bueno de las 4reas competentes;
por lo que solicita poner en conocimiento del Consejo Universitario para su aprobacion;
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Consejo Universitario

"Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
N° {18 -2023-UNTRM/CU

Que el Estatuto Institucional, en el articulo 30, establece que: “El Consejo Universitario es el mdximo
érgano de gestion, direccién y ejecucioén académica y administrativa de la UNTRM":

Que el Consejo Universitario en sesién extraordinaria, de fecha 14 de febrero de 2023, aprobé la
“Directiva para la Contratacién de Bienes y Servicios Menores a 8UIT’S en la Universidad Nacional
Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas”; que consta de diecinueve (19) folios;

Que estando a lo expuesto y en ejercicio de las atribuciones que la Ley Universitaria N° 30220, el
Estatuto universitario y el Reglamento de Organizaciones y Funciones, aprobado mediante

i Jnemnne | &) Resolucion Rectoral N° 022-2023-UNTRM/R, ratificado mediante Resolucién de Consejo Universitario

: ‘ﬁ,ﬁg,“é ° 012-2023-UNTRM/CU, le confieren al Rector en calidad de Presidente del Consejo Universitario

de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, y con los vistos buenos de
la Oficina de Asesoria Juridica, la Direccién General de Administracién y la Unidad de Abastecimiento;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la “Directiva para la Contratacién de Bienes y Servicios Menores a
8UIT’S en la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas”; que como anexo
forma parte integrante de la presente resolucién en diecinueve (19) folios.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO las disposiciones internas que se opongan a la presente
resolucién.

. ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR la presente Resolucién a los estamentos internos de la
o RODAEY, . . mopad . .
/g‘i" “o «QO‘% universidad, de formay modo de Ley para conocimiento y fines pertinentes.
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UNIVERSIDAD NA,CIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE Direccién General de Administracién
MENDOZA DE AMAZONAS Unidad de Abastecimiento

“Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”

DIRECTIVA N° 00 4 -2023-UNTRM-DGA/UABA
DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS MENORES A
8UIT'S EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA

DE AMAZONAS
APROBADO MEDIANTE
RESOLUCION CONSEJO UNIVERSITARIO N° 11 8 -2023-UNTRM/CU
ROL ORGANO SELLO Y FIRMA

UNY gesm -.(‘:(NAL

ELABORADO POR Unidad de Abastecimiento

UNIVERSIDADNATIONAL
. . TORIBIO RODRIGUE] DE MENTIOZA DE AMAZONAS
Unidad de Abastecimiento

Unidad de Modernizacién

REVISADO Y
VALIDADO

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Oficina de Asesoria Juridica

Direccién General de Administracidon

Milagritos del Carmeh Zamora Vega
Directora General de Administracion
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UNIVERSIDAD NA'CIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE Direccién General de Administraciéon

MENDOZA DE AMAZONAS Unidad de Abastecimiento

"Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”

DIRECTIVA N° -2023-UNTRM/DGA/UABA

DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS MENORES A
8UIT’S EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA

DE AMAZONAS

FINALIDAD

Gestionar el uso eficiente y eficaz de los fondos publicos asignados a la UNTRM, a través de
la contratacién oportuna de bienes y servicios, que contribuyan al cumplimiento de los fines
y objetivos institucionales.

OBJETIVO

Establecer los procedimientos que regulen la contratacién de bienes y servicios, menores a
ocho (08) UIT’s, a excepcion de la contratacion de servicio de dictado de clases caracter
eventual de las facultades y escuelas profesionales, Centro de Idiomas, Centro Pre
Universitario, Centro de Cémputo, Institucién Educativa Blas Valera Pérez y Escuela de

Posgrado.
BASE LEGAL

e Ley n°30225, Ley de Contrataciones del Estado y modificatorias.

e Decreto Supremo n°344-2018, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y
modificatorias.

e Decreto Legislativo n°1439 Del Sistema Nacional de Abastecimiento.

¢ Decreto Supremo n°217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
n°1439 Del Sistema Nacional de Abastecimiento.

e Texto Unico Ordenado de la Ley n°27444, aprobado mediante Decreto Supremo n°004-
2019-JUS.

e Ley n°27815, Ley de Cédigo de Etica de la Funcién Publica

¢ Ley n°30057, Ley del Servicio Civil.

e Decreto Legislativo n°1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

¢ Resolucién Directoral n°0011-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva n°0004-2021-
EF/54.01 denominada: Directiva para la gestién de almacenamiento y distribucién de bienes
muebles.

e Codigo Civil vigente.

e Estatuto de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas,
aprobado por Resolucion de Asamblea Universitaria n° 001-2023-UNTRM/AU, de fecha 02
de enero de 2023.
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UNIVERSIDAD NA,CIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE Direccién General de Administracién

MENDOZA DE AMAZONAS Unidad de Abastecimiento

Iv.

VI.

“Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”

SIGLAS

LCE Ley de Contrataciones del Estado

RLCE Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado
UNTRM Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza
DGA Direccién General de Administracion

OPP Oficina de Planeamiento y Presupuesto

UABA  Unidad de Abastecimiento

SIGA Sistema Integrado de Gestién Administrativa
CCMN  Cuadro Consolidado Multianual de Necesidades
CCpP Certificado de Crédito Presupuestario

RNP Registro Nacional de Proveedores

AMBI

TO DE APLICACION

Las disposiciones establecidas en la presente directiva son de aplicacién y de cumplimiento
obligatorio por todos los Organos de Administracién, en adelante &reas usuarias, de la
UNTRM, siendo la Direccién General de Administracion, la responsable de su ejecucién, a

través

de la Unidad de Abastecimiento.

RESPONSABILIDAD

6.1.

6.2.

6.3.

Es responsabilidad de la DGA, velar por el estricto cumplimiento de las disposiciones
contempladas en la presente directiva.

La UABA, es la responsable de ejecutar los procesos de contratacion de bienes y
servicios requeridos por las areas usuarias de la UNTRM.

Es responsabilidad de los Organos de Administracién, en calidad de areas usuarias y
técnicas de la UNTRM, la aplicacién de la presente directiva, bajo responsabilidad.

DISPOSICIONES GENERALES

7.1.

7.2.

Las contrataciones de bienes y servicios, reguladas en la presente directiva,
corresponden a aquellas cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (8) UIT’s
vigentes al momento de la transaccidén y, en consecuencia, se realizan mediante
acciones directas, al encontrarse dentro de los supuestos excluidos del 4mbito de
aplicacion, conforme a lo establecido en el literal a) del articulo 5 del Texto Unico
Ordenado la Ley n°30225 — LCE.

Las areas usuarias son responsables de formular adecuadamente sus requerimientos
de bienes y servicios, de manera anualizada, que no conlleve a supuestos de
fraccionamiento y/o eviten procedimientos de seleccién previstos en la LCE;
definiendo con precision la finalidad piblica, objetivo de la contratacién, justificacion,
cantidades, especificaciones técnicas, y demas condiciones contractuales, bajo los
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UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS

Direcciéon General de Administracion
Unidad de Abastecimiento

7.3.

“Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”

criterios de razonabilidad, objetividad y coherencia con los objetivos, metas y tareas
contenidas en el Plan Operativo Institucional y/o el Plan Estratégico Institucional.
En el supuesto de que las areas usuarias requieran la contratacién de bienes, servicios

en general o consultorias, que por su especialidad y funciones deben ser canalizadas
por las areas técnicas, los términos de referencia o especificaciones técnicas, deben

contar con el visto bueno de éstas, conforme a lo siguiente:

- Para el caso de requerimientos de uso tecnoldgico, por la Oficina de Tecnologias
de la Informacion.

- Para el caso de requerimientos de prensa y comunicaciones, por la Direccién de
Difusion, Publicacién y Transferencia.

- Para el caso de requerimientos de mantenimiento y reparacion de bienes muebles
e instalaciones, por la Unidad de Servicios Generales y Gestién Ambiental.

- Otros, de acuerdo a la especialidad y/o funciones.

VIll. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1.

8.2.

Impedimentos para contratar con la UNTRM.
Estan impedidos de cotizar y/o contratar con la UNTRM, los siguientes:

Trabajadores que laboren bajo cualquier modalidad de contrato en la UNTRM, a
excepcién de la labor docente.

El conyuge, conviviente o los parientes hasta el segundo grado de consanguinidad
y segundo de afinidad de los funcionarios involucrados directamente en los
procedimientos de contrataciones.

Las personas naturales o juridicas que se encuentren sancionadas
administrativamente con inhabilitacién temporal o permanente en el ejercicio de
sus derechos para participar en procesos de seleccién y para contratar con el
Estado.

Demas impedimentos establecidos en el articulo 11 de la LCE.

Procedimiento de contratacién
a) Las areas usuarias, antes de presentar su requerimiento, son responsables de

verificar que cuentan con la asignacién de presupuesto, corroborando la meta,
fuente de financiamiento y especifica de gasto con la OPP.

b) Las areas usuarias realizan el requerimiento mediante Pedido de Compra o Pedido

o)

de Servicio en el SIGA, haciendo uso de Usuario y Contrasefia asignado como
Centro de Costo, detallando las especificaciones técnicas o términos de referencia,
segun corresponda.

La DGA, en el plazo de un dia habil remitira el requerimiento a la UABA, para el
estudio de mercado correspondiente e informe.

d) La UABA, verificara si la necesidad se encuentra definida en el listado de bienes y

servicios comunes o en los Catélogos Electrénicos de Acuerdo Marco, en dicho
caso, remitira al Area Usuaria y/o Area Técnica, las fichas técnicas que relnan las
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UNIVERSIDAD NAQONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE Direccion General de Administracion

MENDOZA DE AMAZONAS Unidad de Abastecimiento

“Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”

caracteristicas funcionales y operativas, de acuerdo a su requerimiento, para la
seleccion e informe correspondiente.

e) El Area Usuaria y/o Area técnica debe seleccionar como minimo tres (03) Fichas

Técnicas que se adecuen a sus necesidades y remitir el informe técnico
correspondiente a la UABA.

La UABA evalta y declara inadmisible el requerimiento que no cuente con los
términos de referencia y/o especificaciones técnicas correspondientes, u otro
componente que no esté acorde con la directiva y el SIGA, procediendo a devolver
el requerimiento al area usuaria, siendo valido el uso del correo electrénico
institucional, para su correccién y presentacion ante la DGA.

g) La UABA, el primer dia habil siguiente de recibido el pedido, mediante proveido,

autorizara al personal de Adquisiciones realizar el estudio de mercado respectivo,
a fin de determinar el valor estimado del bien o servicio.

h) Los Especialistas de Abastecimiento y/o Asistentes en Contrataciones, dentro del

J)

k)

plazo maximo de diez (10) dias héabiles, emitira el informe de estudio de mercado

con el valor de la contratacién y adjuntara el C.C.M.N. generado en el SIGA. Vencido

el plazo, el personal de Adquisiciones procedera a informar a la UABA que no se

cuenta con estudio de mercado favorable, debiendo ésta devolver el requerimiento

al area usuaria para su reformulacién y/o analisis.

En el plazo de un (1) dia habil, la UABA evalta y remite a la DGA, la solicitud de

Certificacion de Crédito Presupuestario correspondiente, de acuerdo al Formato

SIGA generado, en el cual se consigna el nimero de solicitud, para su remisién a la

OPP.

Dentro del plazo méaximo de dos (2) dias habiles, la OPP, certifica y deriva el

expediente a la DGA, quien en el plazo de un (1) dia habil autoriza la contratacion.

La OPP en caso no exista disponibilidad de crédito presupuestario, emite informe

a la DGA, quien comunica al area usuaria. _

La UABA, emite la Orden de Compra - Guia de Internamiento, Orden de Servicio o

Contrato segun corresponda, notificando al proveedor, al area usuaria y a la Unidad

de Almacén en forma oportuna y adecuada.

La Orden de Compra - Guia de Internamiento, Orden de Servicio o Contrato debera

incluir como minimo los siguientes aspectos:

- El objeto de la contratacion.

- Marca, modelo, procedencia, dimensiones, color y caracteristicas técnicas
principales.

- Certificado de Garantia Comercial de corresponder.

- Descripcién de actividades, en el caso de servicios.

- El plazo de la prestacion.

- Cronograma de entregas o entregables, en caso de corresponder.

- Lugar de entrega o de prestacién del servicio, segln corresponda.

- Forma de pago.

- Area Usuaria encargada de otorgar la conformidad.
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- Penalidad por mora, para montos mayores a 1 UIT.

- Otras penalidades de corresponder.

- Demas condiciones establecidas en las especificaciones técnicas y/o términos de
referencia y/u oferta ganadora.

m) Los contratos (documentos como tal) seran suscritos por la DGA, visado por la
UABA, Oficina de Asesoria Juridica, OPP, area usuaria, y el Representante Legal del
contratista.

n) Las Ordenes de Compra u Orden de Servicio, seran firmadas por los Especialistas
de Abastecimientos, o Asistentes de Contrataciones, Jefe de UABA y DGA.

0) Los plazos de la prestacion, se contabilizan en dias calendario, desde el dia
siguiente de notificada la Orden de Compra - Guia de Internamiento, Orden de
Servicio, suscripcion del contrato o segln condicién establecida en dichos
documentos

p) En el caso de bienes, el expediente de compra debe ir acompafiado de la
notificacion correspondiente al contratista, para el computo de plazo, bajo
responsabilidad de quien emitié la orden correspondiente.

g) Para efectos de notificacidn, se realizard a través del correo institucional o de
manera presencial.

r) Cuando el contratista requiera ampliaciéon de plazo para la entrega del bien o
prestacion del servicio, debera presentar su solicitud antes del vencimiento del
plazo, por medio fisico o virtual en la DGA, la cual debera estar debidamente
fundamentada con los medios probatorios que lo acredite y estime pertinente.

s) La DGA determinara la admisibilidad de la solicitud de ampliacién de plazo dentro
de un (1) dia habil, constatando el cumplimiento de lo sefialado en el parrafo
anterior. De ser admitida, sera derivada a la UABA y area usuaria de corresponder,
para su pronunciamiento en un plazo no mayor a dos (2) dias habiles de lo
solicitado, sobre la procedencia y/o improcedencia, para lo cual indicaré el plazo
adicional otorgado de ser aceptada. La UABA comunicara a la DGA el otorgamiento
0 no de la ampliacién de plazo solicitada, para su evaluacién y notificacién al
contratista, area usuaria y Almacén en el caso de bienes.

8.3. Indagacion de Mercado

a) Es el analisis de las posibilidades que ofrece el mercado que realiza la UABA,
mediante la obtencién de documentos fuentes tales como: cotizaciones, precios
historicos, catalogos, sitios web, etc, que permite la pluralidad de marcas y
postores, a fin de determinar la mejor oferta.

b) Las cotizaciones pueden ser fisicas o virtuales (remitidas a los correos electrénicos

e Aot

SOROUS institucionales) y deben estar selladas, firmadas y/o visadas. Para el caso de las

SN
AN

‘ cotizaciones virtuales, se debe adjuntar a estas el email remitido por el proveedor.
) La cotizacién debera plasmar explicitamente, ademas de las caracteristicas técnicas
o términos de referencia solicitadas por el &rea usuaria, marca, modelo,
procedencia, plazo de entrega o prestacion, garantia y mejoras de ser el caso. Debe
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UNIVERSIDAD NA’CIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE Direccién General de Administracién

MENDOZA DE AMAZONAS Unidad de Abastecimiento

8.4.

8.5.

d)

e)

9)

“Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”

incluir los datos de contacto, RUC, cédigo de cuenta interbancaria (CCl) y

Declaracién Jurada (Anexo N°05)

La direccién de correo electrénico, entregado por el proveedor, tiene validez legal

para efectos de notificaciones y otros.

Es responsabilidad del personal de la UABA, que todas las contrataciones mayores

a una (1) UIT, deban adjuntar la Declaracién Jurada de acuerdo a lo establecido en

el articulo 11 de la LCE y articulo N°52 del RLCE (Anexo N°05).

El informe de indagacién de mercado, debe contar obligatoriamente con dos (2)

fuentes debidamente sustentadas. Ademas, se puede utilizar en el comparativo, el

historial de compras de la universidad, revisién de catalogos electrénicos o paginas

web.

Para determinacion del monto de la contratacién, en base al principio de eficiencia

y eficacia, se debe tener en consideracién los siguientes criterios minimos:

- Para contrataciones menores o iguales a una (1) UIT: Se puede utilizar una (1) sola
fuente.

- Para contrataciones mayores a una (1) UIT: Obtener como minimo dos (2) fuentes.

Si en la indagacién de mercado se obtiene tres o mas cotizaciones, estas deben

incluirse en el informe respectivo.

Servicios de Consultoria
Para los servicios de consultoria, se solicitara obligatoriamente los siguientes

requisitos:

a)

b)
o)

d)
e)
f)
9

Curriculo vitae documentado, que acredite lo solicitado en los términos de
referencia.

Declaracion jurada, segiin Anexo N°05.

Declaracion jurada de conocer y someterse a los términos de referencia y plazos
establecidos, Anexo N°06.

Cédigo de Cuenta Interbancaria.

Certificado de habilidad profesional.

Oferta econdémica y estructura de costos.

Otros considerados por el drea usuaria en los Términos de Referencia.

El drea usuaria que requiera de un servicio de consultoria, deberéa considerar lo antes

descrito en los Términos de Referencia.

Para el caso de consultoria de obra, los términos de referencia deben consignar el
requisito de RNP vigente en el registro Consultoria de Obras.

Recepcién, conformidad de la prestacién y entrega del bien

a)

El Almacén es responsable de la recepcién del bien y el &rea usuaria es responsable
de otorgar la conformidad, previa verificacion del cumplimiento de las condiciones
contractuales.
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b) El contratista debe ingresar los bienes al Almacén de la UNTRM, con la Guia de

0

Remision correspondiente, la cual debe ser sellada y firmada por personal de planta
de la Unidad de Almacén, con la fecha y hora de ingreso.

En caso de bienes en donde el paquete no sea abierto y requiera la presencia del
especialista por parte del contratista para su revision, el paquete seréa recibido
como bulto, anotando en la Guia de Remision la frase: RECIBIDO SOLO POR EL
NUMERO DE BULTOS, la conformidad daré el area usuaria previa verificacién.

d) El mismo dia util de recepcionado el bien, el Almacén solicita la conformidad al

e)

area usuaria o area técnica, segun corresponda.

El plazo para emitir conformidad, por parte del area usuaria y/o 4rea técnica es de
tres (3) dias habiles, bajo responsabilidad.

En el caso de entregas de bienes defectuosos, de caracteristicas propias diferentes
a las solicitadas, el funcionario responsable del &rea usuaria y/o area técnica, con
inmediatez y diligencia formularé las observaciones que considere necesarias,
dando a conocer al de Almacén mediante Informe en forma oportuna y adecuada,
a fin de que se derive a la DGA y ésta notifique al contratista, concediéndole un
plazo no menor de dos (2) ni mayor a siete (7) dias calendario, pudiendo ser un
plazo mayor de acuerdo a su complejidad, para subsanar las deficiencias advertidas
de manera real y efectiva, es decir, a conformidad y satisfaccién del area usuaria.
El plazo otorgado no estéa sujeto a la aplicacién de penalidades, sin embargo, si
vencido el plazo el proveedor no logra subsanar las deficiencias advertidas, se hara
acreedor al cobro de penalidades por cada dia de retraso, hasta un tope del diez
por ciento (10%) del monto total de la compra.

g) Siel valor del bien mueble (equipo y/o mobiliario) es igual o mayor a 1/4 de la UIT,

es considerado como bien de activo fijo; por consiguiente, el Aimacén, efectuaré la
entrega al area usuaria previa suscripcién del Pedido Comprobante de Salida -
PECOSA y ademas elaboraréa el Acta de Entrega - Recepcién, consignando los
detalles técnicos tales como: marca, modelo, serie, color, costo del bien, entre otros.
Asimismo, en el Acta debe consignar en forma expresa lo siguiente: En caso de
sustraccion, pérdida, robo, o dafio total o parcial del bien mueble patrimonial
asignado, atribuible al usuario, siempre y cuando la responsabilidad en el hecho haya
quedado demostrada, la reposicion del bien mueble serd por otro de caracteristicas
{guales, similares o mejores, en ningtin caso no procederd la reposicién por un bien
mueble de segundo uso. Documentos que deberéan estar debidamente sellados y
firmados por el funcionario responsable del &rea usuaria; asimismo, este debe
emitir el Informe de Conformidad respectivo segun el Formato de Conformidad de
la prestacion Anexo N°4, en el plazo méximo de tres (3) dias habiles.

El Almacén debera remitir a la Unidad de Bienes Patrimoniales, la documentacién
correspondiente para la codificacién y etiquetado, requisitos obligatorios que debe
de poseer el bien antes de su entrega al area usuaria. El plazo para la codificacion
y etiquetado es de un (1) dia habil.
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El Almacén debera adjuntar a la Orden de Compra - Guia de Internamiento, el
comprobante de pago autorizado por la SUNAT, Conformidad de la Prestacion,
Calculo de la Penalidad y otros documentos propios y/o derivados de la
contratacion. Toda la documentacién que forma parte del expediente debera ser
remitido al responsable SIAF de la UABA para el tramite de pago correspondiente.
Si el valor de los bienes fungibles, de limpieza, de laboratorio, textos bibliogréficos,
entre otros que no sean considerados como bienes de activo fijo, cuyo monto total
de la Orden de Compra - Guia de Internamiento es igual o mayor a una (1) UIT,
necesariamente el funcionario responsable del 4rea usuaria suscribira el Formato
de Conformidad de la Prestacién Anexo N° 4, el cual debe adjuntarse en el
expediente original y remitir la Orden de Compra - Guia de Internamiento al
Responsable SIAF de la UABA para continuar con el tramite de pago; como
condicion previa que los bienes hayan sido entregados por el contratista en su
totalidad; asimismo, que la entrega de los mismos no sea defectuosa, caso
contrario no suscribird dicho formato hasta que el contratista subsane las
deficiencias advertidas de manera real y efectiva, a conformidad y satisfaccién del
funcionario responsable del &rea usuaria.

h) En caso de bienes adquiridos con cargo a proyectos ejecutados con recursos
transferidos a la UNTRM, por otra entidad ejecutora, estos seran entregados
directamente al jefe de proyecto, debiendo la Unidad de Bienes Patrimoniales llevar
un control interno de bienes, por proyecto.

i) El personal encargado de Almacén, entrega el bien al 4rea usuaria, mediante la
PECOSA, para su custodia, cuidado y buen uso.

J) Encaso de la contratacién de combustible para la entidad y para los proyectos que
ésta ejecuta, es la Unidad de Servicios Generales y Gestiéon Ambiental, la
dependencia responsable de emitir y controlar la emisién de los vales de

Y RN autorizacion para el abastecimiento correspondiente, previa solicitud y en
3 B ey .y < .
({g deawee L\ coordinacioén con el Area Usuaria.
\C 10 & .. . .
\ N k) ElInforme para el tramite de pago, debe adjuntar una (1) copia del vale de consumo
x’“@;g—«‘,ﬁgj . . . . .
- de combustible debidamente sellado y firmado por los responsables, los oficios u

otros documentos de solicitud de abastecimiento de combustible y el
comprobante de pago autorizado por SUNAT.

) El'Informe y la Orden de Compra — Guia de Internamiento, deben trasladarse a la
Unidad de Almacén para la emisién de la PECOSA, adjuntando los Vales de
Consumo de Combustible autorizados en copia legible.

m) La Unidad de Almacén debe adjuntar, PECOSA y formato de Conformidad de la
Prestacion.

8.6. Incumplimiento de la prestacién
a) Enla Orden de Compra - Guia de Internamiento o de Servicio, que supere el valor
de una (1) UIT vigente al momento de la transaccién del bien y/o servicio, se precisa
la penalidad por mora a la cual estéa sujeto por cada dia de retraso injustificado. la
penalidad por mora méxima aplicada sera hasta del 10% del monto total de la
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contratacion. Entiéndase que la penalidad es diaria, debiéndose aplicar la siguiente
férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad diaria =

Donde:
F tiene los siguientes valores:

- Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general y consultorias, F tiene el valor de 0.40.

- Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general y
consultorias, F tiene el valor de 0.25.
Monto vigente: hace referencia al monto total de la Orden de Compra - Guia de
Internamiento, Orden de Servicio y/o contrato.

b) En caso de bienes, el Almacén es responsable de realizar el calculo de la penalidad,
de acuerdo al informe del funcionario responsable del &rea usuaria, de la fecha de
ingreso fisico dei bien al Almacén y de la verificacion del cumplimiento de las
demas condiciones establecidas en la Orden de Compra - Guia de Internamiento o
contrato.

¢) En caso de servicios, el area usuaria debera informar, a la DGA, el incumplimiento
del plazo contractual y el monto de la penalidad por mora a aplicar, asi como otras
penalidades de ser el caso adjuntando la documentacion que lo acredite; para su
tramite de pago se adjuntara en el expediente el Acta de Conformidad de Servicios
del SIGA, indicando en su glosa ademas del concepto de conformidad, las
penalidades a aplicar que correspondan.

d) Aquellas contrataciones de bienes y/o servicios, realizadas de acuerdo a los

estandares establecidos y especificados por organizaciones internacionales,
estados o entidades cooperantes, no se podra aplicar penalidades por
incumplimiento de los plazos contractuales habida cuenta, que constituye
supuesto excluido del &mbito de aplicacién de la Ley de Contrataciones del Estado
y su Reglamento.
Al respecto cabe destacar, que segin Opinién del Organismo Supervisor de las
contrataciones del Estado - OSCE, las contrataciones que se enmarquen dentro de
los supuestos de inaplicaciéon de la normativa de contrataciones del Estado,
previstos en los articulos 4 y 5 de la Ley N°30225 - Ley de Contrataciones del
Estado, podran realizarse sin observar las disposiciones de dicha normativa, lo cual
no enerva la obligacién de observar los principios que rigen toda contratacion
publica, cuando corresponda.

8.7.  Resolucién y/o modificacién de orden de compra - guia de internamiento, orden
de servicio o contrato

a) En caso de incumplimiento por parte del contratista, el rea usuaria y/o el Almacén

informaran a la DGA, quien comunicara al contratista mediante carta al domicilio

legal o al correo electrénico que establecié en la cotizacién presentada, el

Campus Universitario, Barrio Higos Urco, Chachapoyas, Amazonas, Peru
www.untrm.edu.pe

Pagina 12 de 19




UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE Direccion General de Administracién

MENDOZA DE AMAZONAS Unidad de Abastecimiento

"Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”

cumplimiento de sus obligaciones contractuales, estableciendo un plazo maximo
de cinco (05) dias calendario, bajo apercibimiento de resolucién de la Orden de
compra - Guia de Internamiento, Orden de Servicio o contrato.

b) En caso de persistir el incumplimiento contractual la DGA resolvera la Orden de
Compra - Guia de Internamiento u Orden de Servicio o Contrato y comunicar4 al
contratista y area usuaria.

) Encaso de desistimiento total del contratista, la DGA resolvera y/o anularé la Orden
de Compra - Guia de Internamiento, Orden de Servicio o contrato y comunicara al
rea usuaria para las consideraciones del caso.

d) En caso de desistimiento parcial del contratista, previa opinién del Area Usuaria, la
UABA rebajara la Orden de Compra - Guia de Internamiento u Orden de Servicio y
comunicara al Contratista, en el caso de contratos, se comunicara a la DGA y esta
notificara al contratista.

e) Cualquier modificacién, previo informe de aceptacion del area usuaria, para el caso
de Orden de Compra - Guia de Internamiento u Orden de Servicio, la DGA notificara
al contratista.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1.  Las areas usuarias, deberan tomar las previsiones del caso a efectos de programar con
la debida anticipacién sus respectivos requerimientos de contratacién de bienes y
servicios. Asimismo, deben tener en cuenta que la atencion de sus pedidos est4 sujeta
a la programacién que hayan realizado en el Cuadro Multianual de Necesidades.

9.2. Las contrataciones menores a una (1) UIT en el afio, estan exceptuadas de presentar
Registro Nacional de Proveedores.

DISPOSICIONES FINAL

10.1. Los aspectos omitidos o no contemplados en la presente directiva, seran propuestos
por la UABA para la actualizacién en coordinacién con la DGA.

10.2. La presente norma, entrar4 en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién
mediante acto resolutivo, debiéndose actualizar periédicamente de acuerdo a la
normativa vigente.

10.3. Dejar sin efectos las normas internas que se contradicen a la presente directiva

ANEXOS
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Anexo N°01
Estructura propuesta para la Formulacién de especificaciones técnicas para la contratacién de
bienes

Denominaciéon de la contratacion:
Finalidad publica:
. Objetivos de la contratacion:
. Alcance y descripcién de los bienes a contratar
4.1. Caracteristicas y condiciones
4.1.1. Caracteristicas técnicas:
4.1.2. Condiciones de operacion:
4.1.3. Embalaje, rotulado o etiquetado:
4.1.4. Transporte y Seguros:
4.15. Reglamentos Técnicos, Normas Metroldgicas y/o Sanitarias:
4.1.6. Normas técnicas:
4.1.7. Impacto ambiental:
4.1.8. Visita y muestras:
4.1.9. Acondicionamiento, montaje o instalacién:
4.1.10. Pruebas de puesta en funcionamiento:
4.1.11. Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes:
4.2. Prestaciones accesorias a la prestacién principal
4.2.1. Garantia comercial:
Periodo de garantia:
Condicién de inicio del coémputo del periodo de garantia:
4.2.2. Mantenimiento preventivo:
4.2.3. Soporte técnico:
4.2.4. Capacitaciéon y/o entrenamiento
4.3. Disponibilidad de servicios y repuestos:
4.4. Requisitos del proveedor y/o personal
Del proveedor:
Del personal:
4.5. Documentos entregables:
4.6. Medidas de control:
4.7. Lugary plazo de ejecucién de la prestacion:
4.8. Forma de pago
4.9. Férmula de reajuste
4.10.Adelantos
4.11.Modalidad de ejecucién contractual
4.12.Declaratoria de viabilidad:
4.13.0tras penalidades aplicables:
4.14.Subcontratacion:
4.15.0tras obligaciones:
4.16.Confidencialidad
4.17.Responsabilidad por vicios ocultos
4.18.Normativa especifica:

A wWwpNn =
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Anexo N°02
Estructura propuesta para la Formulacién de términos de referencia para la contratacién de
servicios en general

Denominacion de la contratacion
Finalidad publica:
Antecedentes:
Objetivos de la contratacién
Alcances y descripcién del servicio
5.1. Actividades:
5.2. Reglamentos Técnicos
5.3. Normas técnicas:
5.4. Requerimiento del proveedor y de su personal
Requisitos del Proveedor:
Perfil del proveedor:
Perfil del personal:
5.5. Materiales, equipos e instalaciones:
5.6. Plan de trabajo:
5.7. Procedimiento
5.8. Prestaciones accesorias a la prestacion principal
5.8.1. Mantenimiento preventivo
5.8.2. Soporte técnico
5.8.3. Capacitacion y/o entrenamiento
5.9. Medidas de control
5.10. Seguros aplicables
5.11. Lugary plazo de ejecucién de la prestacién
5.12. Resultados esperados
5.13. Forma de pago
5.14. Férmula de reajuste:
5.15. Adelantos:
5.16. Declaratoria de viabilidad:
5.17. Otras penalidades aplicables:
5.18. Subcontratacién:
5.19. Otras obligaciones
5.20. Confidencialidad:
5.21. Responsabilidad por vicios ocultos
5.22. Normativa especifica:
5.23. Propiedad Intelectual
6. Anexos.

uhAhwWwN =
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Anexo N°03

Estructura propuesta para la Formulacion de términos de referencia para la contratacién

de servicios de consultoria

1. Denominacién de la contratacién.

2. Finalidad Publica.

3. Antecedentes.

4. Objetivos de la contratacion.

5. Alcance y descripcion de la consultoria.

5.1.
5.2.
5.3.
54.
5.5.
5.6.
5.7.
5.8.

5.9.

5.10.
5.11.
5.12.
5.13.
5.14.
5.15.
5.16.
5.17.
5.18.
5.19.
5.20.
5.21.
5.22.
5.23.

Actividades.
Reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias.
Normas técnicas.
Requerimiento del proveedor y de su personal.
Materiales, equipos e instalaciones.
Plan de trabajo.
Procedimiento.
Prestaciones accesorias a la prestacién principal
5.8.1. Capacitaciéon y/o entrenamiento.
Medidas de control.
Seguros aplicables
Lugary plazo de la prestacién de la consultoria.
Productos esperados (entregables).
Forma de pago.
Férmula de reajuste.
Adelantos.
Declaratoria de viabilidad.
Otras penalidades aplicables.
Subcontratacién.
Otras obligaciones.
Confidencialidad.
Responsabilidad por vicios ocultos.
Normativa especifica.
Propiedad Intelectual.

6. Anexos
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CONFORMIDAD DE PRESTACION

DEPENDENCIA:

OBJETO DE LA PRESTACION

PROVEEDOR/RUC

N° DE ORDEN DE COMPRA

FECHA DE ENTREGA DEL BIEN (Area usuaria)

FECHA DE RECEPCION DEL BIEN (Ingreso a Almacén)

EL PROVEEDOR CUMPLIO CON LOS ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS

SI NO

EL PROVEEDOR CUMPLIO CON LOS PLAZOS ESTABLECIDOS
Si NO

SE ENCUENTRA CONFORME CON EL BIEN RECIBIDO:

SI NO

Adjunto comprobante de Pago

N° Importe S/.
' OBSERVACIONES
FECHA:
FIRMA Y SELLO
DEL AREA USUARIA
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Anexo N°05

DECLARACION JURADA
Seiiores
Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas
Presente.-
El QUE SUSCIIDE, DON () ....voveeeeeeee et e eee e ee et e s e s e e , identificado
con DNI N, , representante de la empresa
............................................................................................ Y RUC N°.....covvvnineenninenrnnerreneen, €ON domicilio
=] o OSSO OO declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el

principio de integridad.

2. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

3. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones, reglas y procedimientos establecidos en los

Términos de Referencia/Especificaciones Técnicas.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente

procedimiento de seleccion.
Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el Estudio de Mercado, en caso de

resultar favorecido con la adjudicacién de la Contratacién.
Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables en la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

Chachapoyas, de de 20.....

Firma, Nombres y Apellidos
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Anexo N°06
DECLARACION JURADA
Seiiores
Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas.
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado lo términos
de referencia y/o especificaciones técnicas y demas documentos del servicio y, conociendo todos los
alcances y las condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio

de consultoria de [CONSIGNAR LA DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda
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